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Curso de Chinés Funcional (em Cantonense)
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1. Conhecer as caracteristicas, formularios,

linguagem e modo de redaccéo dos documentos oficiais e administrativos em chinés mais frequentes
na RAEM; 2. Dominar a redac¢do em chinés dos documentos oficiais e de operacdes gerais mais
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Estrada D. Maria II, N° 32-36, Edificio CEM, 7° andar, Macau (Turma 1A).

Centro de Formacgao dos Trabalhadores dos Servicos Ptblicos, Alameda Dr. Carlos D’ Assumpgdo
N©. 336-342 Centro Comercial Cheng Feng, 6° Andar, Macau (Turma 1B).

1. Modos de Expressao e a Linguagem dos Documentos Oficiais

em Lingua Chinesa:

Introducdo a documentos oficiais
Modos de expressao
Caracteristicas na linguagem

Terminologia mais frequente

2. Redaccao de Documentos Oficiais de Operacoes Gerais:

Nogdes gerais sobre documentos oficiais destinados a Servigos

Publicos

Formularios de documentos administrativos na Administracao
Pudblica da RAEM

Oficio e certidao

Circular, comunicado, aviso, notificagdo, memorando
Antncio, publicidade, cartaz

Artigo de noticia

Documentos de reunido: agenda, acta, extracto de acta
Projecto, proposta

Informacao
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Objectivos:  Ap6s a conclusdo do curso, os participantes devem:
usados.
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Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos e Técnicos de apoio.
gk - GBIATL) MPIE A G EEE32-36 SRE I A T M 7 1 -
(5 1BIL) B
Local:
& SS1ADL) R TR -2 R
FIBHL) FFiRE e
Formador: IPM - Sr. Choi Kin I (Turma 1A)
Sr.Hui Kam Hon (Turma 1B)
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Direcgdo dos Serw-:;ns de Administragédo e Fungdo Piblica
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Turma

Data Duracao Horario Prazo de Inscricao

£ 1A 11/02/2020 ~ 02/04/2020 40 7\BF 18:30 - 21:00
Turma 1A BEHIT P 3e 58 horas : :
15/01/2020

e 08/02/2020 ~ 25/04/2020 .

5 1B 3 #EHA7S Aos Sdbados 40 /]NEF 09:15 - 13:15
Turma 1B horas

(k&9 Excepto: 04/04 ~ 11/04/2020)
4% A Pessoal de Contacto : [&/\{H Daisy Ao, %/[\i Elaine Yuen ZEEE Tel. : 82919747 /8291 9741

{EEL Fax : 28752478
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
85% (ou superior) da duragdo total do curso.



