AR AERRAE (BIHED)

Curso de Chinés Funcional (em Cantonense)
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Objectivos:  Ap0s a conclusdo do curso, os participantes devem: 1. Conhecer as caracteristicas, formuldrios,
linguagem e modo de redacc¢éo dos documentos oficiais e administrativos em chinés mais frequentes
na RAEM; 2. Dominar a redac¢do em chinés dos documentos oficiais e de operacdes gerais mais
usados; 3. Conhecer as caracteristicas dos documentos oficiais da R.P.C.
g% EEEAT A ~ Bt B R A -
Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos e Técnicos de apoio.
I8k PR A E5336-342 SRR SR OO AH AN BRI T -
Local: Alameda Dr. Carlos D'Assumpg¢do 336-342, Centro Comercial Cheng Feng, 6 ° andar, CFTSP,
Macau.
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Formador: Sr. Loi Chi Pang
S D oY Programa:
1. PANHRIMAZEEESZE 1. Modos de Expressio e a Linguagem dos Documentos Oficiais em
M Lingua Chinesa:
- NTHEER — Introducg@o a documentos oficiais
- \j(%;\_j‘j;gg —  Modos de expressdo
- of SRR —  Caracteristicas na linguagem
- H ﬁﬁ SHIRE —  Terminologia mais frequente
2. NI REEBILESEDSH : 2. Redaccao de Documentos Oficiais de Operacoes Gerais:
_ %fiiiwﬁ}\_ - Nogtj)es gerais sobre documentos oficiais destinados a Servicos
- PRI BB BT Pblicos. _— .
/\j@]:g—t — Formularios de documentos administrativos na Administracdo
NI~ - === Publica da RAEM
— B N S S S B — Oficio e certiddo
= —  Circular, comunicado, aviso, notificacdo, memorando
- BE - EE - EHR — Anuncio, publicidade, cartaz
- ¥riEfE — Artigo de noticia
- gmXEBEE- g2 — Documentos de reunido: agenda, acta, extracto de acta
B @Eﬁzﬁg - Projecto, proposta
- EHEE - EEE —  Informagéo
- %E% -~ Convite
Dg 3. Conhecimentos e Redac¢io de Documentos Administrativos da
3. ':F‘.(T BUAN Z SRR - China:
‘:F‘. TEUA SRS —  Nogdes gerais sobre documentos administrativos da China
- @ — Ordem
- BE-AE BT —  Projecto de deliberacio, decisio, orientaco
- A EE —  Comunicado, circular
- A Z\%%E( — Notificagdo, oficio-circular
- E BT —  Informacio, solicitacdo de orientacio
B {EEZ K — Despacho-resposta, oficio
- B AR 6?

— Extracto de acta
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Turma Data e Horario Duracio Inscrido

13/06/2019 (F-HAPY 5%) 18:30-21:30

14/06/2019 (2 HAFL 6% 18:30-21:30

15/06/2019 (E-EH 75 Ao Sabado) 09:00-13:00
2C BE 40 /]NE%

Turma 2C | 17/06 ~ 20/06/2019 (H—ZPU 2*a 57 18:30-21:30 horas

22/06/2019 (EHA7S Ao Sabado) 09:00-13:00

24/06 ~ 27/06/2019 (EHA—ZPU 2* a 5 18:30-21:30

01/07/2019 (ZHf— 2*) 18:30-20:30

16/05/2019

P4 A Pessoal de Contacto : [&/[\iH Daisy Ao, %5//MH Elaine Yuen EEE Tel. : 8291 9747/8291 9741
{HE Fax : 28752478
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
85% (ou superior) da duragdo total do curso.



