AR AERRAE (BIHED)

Curso de Chinés Funcional (em Cantonense)
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Objectivos:  Apds a conclusdo do curso, os participantes devem: 1. Conhecer as caracteristicas, formulérios,
linguagem e modo de redac¢do dos documentos oficiais e administrativos em chinés mais frequentes
na RAEM; 2. Dominar a redac¢do em chinés dos documentos oficiais e de operacdes gerais mais
usados; 3. Conhecer as caracteristicas dos documentos oficiais da R.P.C.
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Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos e Técnicos de apoio.
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Local: Estrada D. Maria II, N° 32-36, Edificio CEM, 7° andar, Macau (Turma 2A).
Alameda Dr. Carlos D'Assumpg¢do 336-342, Centro Comercial Cheng Feng, 6 ° andar, CFTSP,
Macau (Turma 2B).
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Formador(a): IPM - Sr. Choi Kin I (Turma 2A)
Sr.Hui Kam Hon (Turma 2B)
A ko Programa:
1. PANHIFER FEHEESS 1. Modos de Expressio e a Linguagem dos Documentos Oficiais em
M Lingua Chinesa:
- NOHEER — Introducg@o a documentos oficiais
- AXFEIHE —  Modos de expressdo
- AN EESIEEE —  Caracteristicas na linguagem
- EHEERE — Terminologia mais frequente
2. ANEEBEEFEG : 2. Redaccao de Documentos Oficiais de Operacoes Gerais:
_ %fiiiwﬁ}\_ - Nogtj)es gerais sobre documentos oficiais destinados a Servicos
— AP RIT BB BT TEL Pablicos _ .
/\j@]:g—t — Formularios de documentos administrativos na Administracdo
- N[R SBEEE Publica da RAEM
— B N S S S B —  Oficio e certiddo
H= —  Circular, comunicado, aviso, notificacdo, memorando
- B EES - ER — Anuncio, publicidade, cartaz
-  HEE — Artigo de noticia
- FmXEBEE- g2 — Documentos de reunido: agenda, acta, extracto de acta
B @Eﬁzﬁg - Projecto, proposta
- ETEE - EEE —  Informagéo
- %E% - Convite
i 3. Conhecimentos e Redaccao de Documentos Administrativos da
3. ':F‘.(T BUAN Z SRR - China:
‘:F‘. TEUA SRS —  Nogdes gerais sobre documentos administrativos da China
- @ — Ordem
- BE-AE BT —  Projecto de deliberacio, decisio, orientaco
- A EE —  Comunicado, circular
- HERD~ Z\%%E( — Notificagdo, oficio-circular
- & BT —  Informacio, solicitacdo de orientacio
B ?H:;% R — Despacho-resposta, oficio
- @%Zﬁg

— Extracto de acta
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Turma Data Duracao Horario Prazo de Inscricao
FE2A T 07/05/2019 ~ 27/06/2019 40 /NI 18:30 - 21:00
Turma 2A BEHIT P 3%e 58 horas : :

01/04/2019

s 04/05/2019 ~ 08/06/2019 Fz e &
,?ﬂj 2B ?ﬁ 22/06/2019 ~ 13/07/2019 4?1(:255 09:15 - 13:15

urma #ZEHA/S Aos Sabados

P4 A Pessoal de Contacto : [&/[\4H Daisy Ao, %5//MH Elaine Yuen EZE Tel. : 8291 9747/8291 9741
{EHE Fax : 28752478
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
85% (ou superior) da duragdo total do curso.



