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Direcgao d Serwgos de Administracdo e Funcdo Publica

REXERHE 2016(MS Word 2016) - EREHE (BEINED)
Curso de MS Word 2016- Nivel Basico (em Cantonense)
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Objectivos: Apébs a conclusdo do curso, permitir aos formandos dominar a aplicacdo das fungdes

disponiveis em MS Word, em conjugagdo com Excel e Powerpoint, possibilitando um melhor
aproveitamento das fungdes do MS Word.
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Destinatarios: Técnicos de apoio-Nivel 4, Técnicos de apoio-Nivel 3 e Operdrios (obrigatério possuir
conhecimentos de operacdes bdsicas de computacido).
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Local: Avenida Wai Long, Taipa, Macau, Universidade de Ciéncia e Tecnologia de Macau.
HE: SAFTRHSOR B M HEER e 7 AT
Formador(a): Formador da Escola de Artes Liberais da Universidade de Ciéncia e Tecnologia de Macau
FERE: Programa:
1. ErEHE 1. Criacdo e gestdo de documentos
2. EAR4miEIRIE 2. Operagoes basicas de edicdo
3. fEEETY 3. Técnicas de insercdo de imagens
4. HerBUE 4. Criagdo de um indice
5. Word Ei Excel ¥4 & 5. Aplicacdo integrada de Word e Excel
6. Word Fil Powerpoint 4 FEF 6. Aplicacdo integrada de Word e Powerpoint
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Turma Data e Horario Duracao Prazo de Inscricao
5513t 19 : -
22 ~23~27~28~29 ~30/10/2020 : 19:30 - 22:30 18 /\BF Horas 25/09/2020
Turma 1
2 ¥t 3+4-~5-~6/11/2020 : 19:30 - 22:30 .
Turma 2 8/11/2020 : 10:00 - 13:00 5 14:00-17:00 18 /K Horas 077102020
Bt4& A Pessoal de Contacto :

[#5e4: Paul Chan (BBEE Tel. : 82919779; EBEMHL e-mail : kuokwangc @safp.gov.mo)
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver
frequentado 85% (ou superior) da duragdo total do curso.



