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Direcgdo dos Servigos de Administragdo e Fungao Publica

AR AERRAE (BIHED)

Curso de Chinés Funcional (em Cantonense)

HHY - SERGERIENR - EREE ¢ 1. BRI P TR BT & W TR EAY T oSC 2 A SRR S CE R L ~ 1%
A~ FsBRARES R § 2. e BRI A SR BB OGE -

Objectivos:  Ap6s a conclusdo do curso, os participantes devem: 1. Conhecer as caracteristicas, formularios,
linguagem e modo de redaccéo dos documentos oficiais e administrativos em chinés mais frequentes
na RAEM; 2. Dominar a redac¢do em chinés dos documentos oficiais e de operacdes gerais mais
usados.
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Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos e Técnicos de apoio.
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Local: Estrada D. Maria II, N° 32-36, Edificio CEM, 8° andar.

&Hh AP T 22 e 2 AT

Formador: Formador do Instituto Politécnico de Macau (IPM)

SEAE AT Programa:

1. PANHIFERI G EEESER 1. Modos de Expressio e a Linguagem dos Documentos Oficiais

- A\THEER em Lingua Chinesa:
— ATFEIRTTE — Introducdo a documentos oficiais
—  A\SEEEEEE —  Modos de expressdo
—  Caracteristicas na linguagem
- EHEERE . . .
— Terminologia mais frequente
A S :
2 RURBEBLERFIR 2. Redaccao de Documentos Oficiais de Operacoes Gerais:
- %fij{iwﬁ}\_ — Nocdes gerais sobre documentos oficiais destinados a
- PR AT BUE BUMTTEUA S Servicos Publicos
Tg_t — Formuldrios de  documentos  administrativos  na
- NEBK - EBEHE Administragao Publica da RAEM
- BEEAE LS B HS — Oficio e certidao
- HE - ELE - —  Circular, comunicado, aviso, notifica¢do, memorando
- WhatE — Andncio, publicidade, cartaz
- EECE R e ~  Artigo de noticia
Hesnn — Documentos de reunido: agenda, acta, extracto de acta
- EEE . EmE — Projecto, proposta
— B — Informacio
£ —  Convite
- oH
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Turma Data e Horario Duracao Prazo de Inscricio
. 04/11/2020 ~ 09/12/2020 -
T% A fi EEW— - SR 2%, 4% 5 4(1)1 D 07/10/2020
urma 18:30 - 21:00 oras

H#4% A Pessoal de Contacto :
%2/)MH Elaine Yuen ( #8855 Tel. : 82919741 ; EEE[HlE email : ilyuen@safp.gov.mo )
[&/NgH Daisy Ao ( BEz5 Tel. : 82919747 ; B E{HIHE email : daisyao @safp.gov.mo )
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Certlﬁcado.

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
85% (ou superior) da duragdo total do curso.



