7T &~ BB

Direccao d Ser\ngos de Administragdo e Func¢do Puiblica

PREXERE 2016(MS Word 2016) — &R (FEINED)
Curso de MS Word 2016- Nivel Intermédio (em Cantonense)
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Objectivos: Apés a conclusdo do curso, proporcionar aos formandos conhecimentos mais profundos sobre
a aplicacdo das funcdes de MS Word, designadamente diversificar o respectivo conteudo da
pagina.

wg BT - B E - REREEN A S — T R -

Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos, Técnicos de apoio—Nivel 4 e Nivel 3.
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Local: Avenida Wai Long, Taipa, Macau, Universidade de Ciéncia e Tecnologia de Macau.
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Formador(a): Formador da Escola de Artes Liberais da Universidade de Ciéncia e Tecnologia de Macau

SIS Programa:

1. FREEEETE 1. Elaboragdo e aplicagdo de tabelas

2. WAL E - EETE LA 2. Formatagdo de palavras, pardgrafos e seccoes

3. RAAHEA SRR 3. Edigdo de um indice

4. G5 EEE] 4. Impressdo em série e impressdo de etiquetas

5. ERSRS R AR 5. Revisdo e protec¢do de documentos

6. B R ILF {4 6. Gestdo e partilha de documentos
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Turma Data e Horario Duracao Prazo de Inscricao
E1PE 10 ~ 11 ~ 12 ~ 13/11/2020 : 19:30 - 22:30 -

Turma 1 15/11/2020 : 10:00 - 13:00 ; 14:00-17:00 18 /i Horas 0771072020
21t 7~ 18 ~ 19 ~ 20/11/2020 : 19:30 - 22:30 -

Turma 2 22/11/2020 : 10:00 - 13:00 ; 14:00-17:00 18 /i Horas 1671072020

E 3P 24 ~ 25~ 26 ~27/11/2020 : 19:30 - 22:30 .

Turma 3 29/11/2020 : 10:00 - 13:00 ; 14:00-17:00 18 /s Horas 23/10/2020

B4& A Pessoal de Contacto :

[#5:4: Paul Chan (BEE Tel.

HE

8291 9779; EERHHL e-mail : kuokwange @safp.gov.mo)
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver
frequentado 85% (ou superior) da duragdo total do curso.



