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Direccao d Ser\ngos de Administragdo e Fung¢do Publica

PREXERE 2016(MS Word 2016) — &R (FEINED)
Curso de MS Word 2016- Nivel Intermédio (em Cantonense)
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Apés a conclusdo do curso, proporcionar aos formandos conhecimentos mais profundos sobre
a aplicacdo das funcdes de MS Word, designadamente diversificar o respectivo conteudo da
pégina.
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Técnicos Superiores, Técnicos, Técnicos de apoio—Nivel 4 e Nivel 3.
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Rua de Xangai n° 175, Edf. ACM, 7° andar, CPTTM, Macau.
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Formador do Centro de Produtividade e Transferencia de Tecnologia de Macau (CPTTM)

Programa:

Elaboracio e aplicagdo de tabelas
Formatagao de palavras, pardgrafos e seccdes
Edi¢@o de um indice

Impressao em série e impressdo de etiquetas
Revisdo e protec¢do de documentos

Gestdo e partilha de documentos
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Data Duracao Horario Prazo de Inscricao

15/07/2019~ 31/07/2019 - ) )

CREH— = 2% e 4n) 18 /]\BF Horas 18:30 - 21:30 19/06/2019
B4& A Pessoal de Contacto : [§55-4= Paul Chan EBEE Tel 8291 9779

{HHE Fax @ 28752478
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Certlﬁcado.

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliacdo do curso, e simultaneamente se tiver
frequentado 85% (ou superior) da duragdo total do curso.



