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Curso de Chinés Funcional (em Cantonense)
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Objectivos:  Apds a conclusdo do curso, os participantes devem: 1. Conhecer as caracteristicas, formulérios,
linguagem e modo de redac¢do dos documentos oficiais e administrativos em chinés mais frequentes
na RAEM; 2. Dominar a redac¢do em chinés dos documentos oficiais e de operacdes gerais mais
usados; 3. Conhecer as caracteristicas dos documentos oficiais da R.P.C.
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Destinatarios: Técnicos Superiores, Técnicos e Técnicos de apoio.

& CGE3ATDEFIEACHE G BEE32-36 SR I TR 7 # -
(FE3BHDMAF IR B4 E5336-342 St S RGE L6 A A BiEHl Tl -

Local: Estrada D. Maria II, N° 32-36, Edificio CEM, 7° andar (Turma 3A), Macau.
Alameda Dr. Carlos D'Assumpc¢do 336-342, Centro Comercial Cheng Feng, 6 ° andar, CFTSP
(Turma 3B), Macau.
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Formador(a): IPM - Sr. Choi Kin I (Turma 3A)
A confirmar oportunamente (Turma 3B)

S D Programa:

1. 1. Modos de Expressao e a Linguagem dos Documentos Oficiais em
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Lingua Chinesa:

- NSTREER — Introdugdo a documentos oficiais

- N\NFRUE — Modos de expressdo

- RGESFE —  Caracterfsticas na linguagem

- MR - Terminologia mais frequente

AN BRI EEEY4E - 2. Redacgﬁ? de Doc.umentos Oficiais de Opgrggﬁes Gerais: .

- %%i%ffﬂﬁj’j B - PN%g;lges gerais sobre documentos oficiais destinados a Servigos

- RPTERITEOEEURFTE S et inistraca
/ZA\X;%—% — Formuldrios de documentos administrativos na Administragdo
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Piblica da RAEM
— Oficio e certidao

= —  Circular, comunicado, aviso, notifica¢do, memorando
- BE-ELE - ER — Anuncio, publicidade, cartaz
- HEE —  Artigo de noticia
- WEEFE - g3l — Documentos de reunido: agenda, acta, extracto de acta
B FoRALE — Projecto, proposta
- FHEE - EERE —  Informagao
- %Elﬁ:!: — Convite
i 3. Conhecimentos e Redaccio de Documentos Administrativos da
REIfTEUA X Z sha L - China:
- ':'jlﬁ’ﬂl NSRS Nocdes gerais sobre documentos administrativos da China
- @Y — Ordem
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— Projecto de deliberacao, decisdo, orientacdo
—  Comunicado, circular

- }Eig > g%ﬁ — Notifica¢do, oficio-circular

- HE - —  Informagio, solicitacdo de orientagdo
- fit#E W —  Despacho-resposta, oficio

- EHEE

— Extracto de acta
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Dlrecga o dos Serw-:;ns de Administragédo e Fungdo Piblica

R N FREF LEREFRA B HEA
Turma LERESH Data Duracao Horario Prazo de Inscricao
. 03/09/2019 ~ 31/10/2019 L
% 3ATE EEHI R 3% e 5 40/NEE 130 21100 12/07/2019
Turma 3A horas

(k&9 Excepto: 01/10 ~ 03/10/2019)

% 3B Bf 06/07/2019 ~ 07/09/2019 40 /NI , ,
Torma 3B R Aos Sibados . 09:15 - 13:15 06/06/2019

B#4% A Pessoal de Contacto : [&/)\iH Daisy Ao,/ %5/]\{H Elaine Yuen EEEE Tel. : 8291 9747/8291 9741

{EEL Fax : 28752478
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Certificado:

Ao participante serd conferido certificado se for aprovado na avaliagdo do curso, e simultaneamente se tiver frequentado
85% (ou superior) da duragdo total do curso.



